
  
 

この度は、数ある企業の中から EVOLABLE ASIA CO., LTD.をお選び頂きまして有難う御座います。 弊社で就業するに当たり、いくつかご案内事項が

御座いますのでご確認下さい。 

 

    入社日について  

弊社 HR 部よりお送りしたオファーレター（Offer Letter）に記載してあります入社日の午前 8 時に弊社 SFC オフィス 4F、 

Client Support Team 部、角（かく）・藤川（ふじかわ）宛までお越し下さい。 

住所：Saigon Finance Center 4F, 9 Dinh Tien Hoang, District 1, Ho chi Minh City, Vietnam. 

 

    ワークパーミットについて  

ワークパーミットを取得するに当たり必要な書類は下記になります。 
 

①  在籍証明：過去 5 年間の経験を証明するもの（英文） 

②  無犯罪証明書（英文） 

③  卒業証明書（英文） 

④  写真各 各 6 枚（2cmX3cm、4cmX6cm、白背景） 

⑤  パスポート 

⑥  健康診断証明書（ベトナムで取得します） 

 

    ワークパーミット各書類取得方法  

①  在籍証明書（英文） 
 

過現在勤務されている会社から取得下さい。  

サイン（代表者様または部長など上司のサイン）と社判が押されているものが必要となり、  

社判の公証を日本の公証役場にて取得する必要があります。 

公証には３つの種類（公証人、法務局、外務局）があり、法務局までの公証が必要となります。 

・公証人まで公証 

・法務局まで公証←ここまで 

・外務局の証明 

 
法務局までの公証を取得下さい。外務局の証明は必要は必要ありません。  

また、在籍証明の英語版を貰う事が難しいようであれば日本語のみでも大丈夫です。 

例を添付致しますのでご確認下さい。 

※在籍がすべて合わせても 5 年満たない場合、または在籍証明書を取得出来ない場合は別途 cs@evolable.asia までご相談下さい。 

 

 

②  無犯罪証明書 （英文） 
 

パスポート、弊社からお送りする「オファーレター（Offer Letter）」、  

身分を証明出来る物をお持ちになり、各都道府県にあります警察本部にて取得下さい。 

※申請から受け渡しまで約 2 週間掛かります。余裕を持ってご申請下さい。 

 
 

③  卒業証明書（英文） 
卒業大学の卒業証明書を取得してください。 

 

    航空券について  

日本からベトナムに渡航する際の片道航空券を弊社で手配させていただきます。  

希望日時、出発空港のご連絡をお願い致します。※入社日前に出国をお願い致します。 

＊例＊ 
 

出発空港：成田空港 

＊入社案内＊ 
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第 1 希望： 2015 年 3 月 21 日（土） 午前 

第 2 希望： 2015 年 3 月 22 日（日） 早朝 

第 3 希望：  2015 年 3 月 21 日（土） 深夜 

 

    予防接種について  

予防接種について国から推奨されている予防接種は下記 3 種になります。 

・A 型肝炎 

・B 型肝炎 

・破傷風 
 

ベトナム国内での接種に限り会社でサポート致します。ベトナム入国後必要であれば CS にご相談下さい。 

 

    注意事項  

・引ったくりの被害が多発しております。路上や歩きながらの携帯電話の利用はお控え下さい。 
 

・偽タクシーが報告されています。タクシーを利用するときは必ず「Vinasun Taxi」「Mailinh Taxi」をご利用下さい。 

    EVOLABLE ASIA 福利厚生  

・タクシーカード支給（Mailinh Taxi, Vinasun Taxi） 

・会社携帯電話支給 

・日本への往復航空券支給（年 1 回） 

・予防接種料金負担（ベトナム国内のみ） 
 

・海外保険（提携病院リストは加入後に配布されます。ご確認下さい。※試用期間後） 

 

個人情報の登録について  

Offer Letter をご返送頂いた後、弊社 HR 部より個人情報の登録フォーマットをお送り致します。 内容を記入後、

cs@evolable.asia までご返送下さい。 

※記入していただいた個人情報については、弊社で責任をもって管理し、第三者への開示や他の目的には使用いたしません。 

 

    その他  

ベトナムへ入国する際のアライバルビザ作成費に関して、入社後精算する場合はレシートを忘れずにご提出下さい。また、その際渡航に使用した 

航空券の半券は捨てずにご提出下さい。 

 

 
ご不明点などございましたら下記までご連絡下さい。 

 

よろしくお願い致します。 
 

EVOLABLE ASIA CO., LTD 
 

Clinet Support Team 

ご連絡メールアドレス：cs@evolable.asia 
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